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Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciado

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnicos
Numero 861-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 10-2020, correspondiente al

periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura nimero 010 seria “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)
b)

c)

d)

Apoyar en la recepcidn y andlisis de solicitudes de cualquier indole, que ingresen a la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el fotocopiado escaneado o reproduccion de documentos requeridos por la
Direccién General.

Apoyar oportunamente en la elaboracién de requisiciones de materiales, suministros y
otros que garanticen el buen funcionamiento del Despacho de la Direcciéon General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apovar en la realizacidn de nombramientos y designaciones oficiales para el persona! de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, para asistir a
comisiones autorizadas por el Director General.

Apoyar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacién de un sistema
de archivo de la documentacién recibida y enviada de la Direccién General.

RESULTADQOS OBTENIDOS:

a)

b)

Se-apoy6 en la recepcidn y andlisis de solicitudes de cualquier indole, que ingresen a la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, dandole el
tramite y seguimiento correspondiente con las direcciones o delegaciones respectivas.

Se apoyé en el fotocopiado, escaneado y reproduccién de documentos requeridos por la
Direccién General para ser presentado ante las autoridades correspondientes.
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Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
d)

c) Se apoyé en la elaboracion de requisiciones de materiales, suministros y otros para
garantizar el buen funcionamiento del Despacho de la Direccidn General de Desarrollo

Se apoy6 en la realizacién de nombramientos y designaciones oficiales para el personal de

la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, para que de
este modo fuesen notificados de su participacién en el protocolo correspondiente a la
actividad de cambio de gobierno.

e) Se apoyé con el archivo de documentos recibido y enviados a fa Direccién General, segtin el
indole e implementacién del mismo

Emily Andre a GoNzélez
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